
L’Enquête nationale sur les femmes et les filles autochtones disparues et assassinées (Enquête 
nationale) est à la recherche d’un Coordonnateur Web et médias sociaux. 
 
L’Enquête nationale est indépendante du gouvernement fédéral et les employés qui y travaillent sont 
nommés pour une période déterminée, soit une période de six mois dans le cas présent. 
 
Nous nous sommes engagés à nous doter d’un effectif hautement compétent et grandement représentatif 
de la population autochtone. Par conséquent, nous encourageons les candidats à s'auto-identifier comme 
membres d’une Première Nation, comme Métis ou Inuit. 
 
Compétences 
 
Études 

Diplôme décerné par un établissement d'enseignement postsecondaire reconnu avec spécialisation 
acceptable en gestion de médias sociaux et de contenu Web, en communications, journalisme ou dans 
tout autre domaine lié aux fonctions du poste. 
 
Expérience 

• Expérience récente et appréciable de la rédaction et de la révision de produits de 
communication très divers, tels que des avis aux médias, des communiqués, des documents 
d'information, des infocapsules, des discours, des articles et du contenu pour les médias 
sociaux et le Web 

• Expérience de la rédaction de contenu pour le Web et les médias sociaux 
• Expérience dans l’utilisation des médias sociaux pour la mise en œuvre de campagnes de 

communication 
• Expérience récente et appréciable dans la gestion des médias sociaux 
• Expérience récente et appréciable dans l’utilisation des plateformes Word Press et Hootsuite 
• Expérience de la mise en œuvre de projets de communication 
• Expérience de la gestion simultanée de plusieurs projets de communication 

 
Les candidats bilingues (anglais et français) auront priorité 
 
Connaissances: 

• Connaissance des principaux outils de communication, notamment le Web et les medias sociaux  
• Connaissance du monde des médias  
• Connaissance approfondie du domaine politique, notamment des structures et systèmes 

politiques 

Compétences principales: 

• Rédiger 
• Analyser 
• Disposer d’une éthique de travail exemplaire 
• Faire preuve d’autonomie et de proactivité 

Capacités: 
• Travailler efficacement sous pression et dans des délais serrés 
• Communiquer efficacement de vive voix et par écrit 
• Synthétiser des documents complexes 
• Travailler de manière autonome et en équipe  



Expériences constituant un atout: 

• Utilisation des plateformes Word Press et Hootsuite 
• Production de photos numériques, de vidéo et de montages vidéo de qualité 
• Utilisation de logiciels courants comme Dreamweaver, Adobe InDesign and Illustrator, Adobe 

Photoshop, Adobe Acrobat et Microsoft Office 
 
Conditions d’emploi: 

• Capacité et disposition à faire des heures supplémentaires, au besoin 
• Capacité à voyager partout au Canada, au besoin 
• Être prêt à porter un téléphone BlackBerry sur soi et à travailler sur appel 
• Avoir une cote de sécurité « Secret » 

 
Lieu de travail: 

• Ottawa, de préférence. Possibilité de travailler à partir de bureaux régionaux situés à Vancouver, 
à Winnipeg ou dans la Ville de Québec 

• D’autres emplacement de travail pourraient être considérés, comme Toronto ou Montréal 
  

Taux de rémunération 
80 274 $ à 86 788 $  

 
 
Nous invitons les candidats intéressés à transmettre leur lettre de présentation et leur CV à 
careers@mmiwg-ffada.ca d'ici 18h00 HNE, le 13 novembre 2018. Veuillez inscrire « Coordonnateur 
Web et des médias sociaux» dans la ligne d’objet. Dans votre lettre de présentation, vous devez 
clairement démontrer en quoi vous répondez aux exigences linguistiques et aux critères en matière 
d’études et d’expérience exigés pour le poste. 
 
Conformément à la Politique relative à l’embauche préférentielle des Autochtones de la Commission 
canadienne des droits de la personne, l’Enquête nationale sur les femmes et les filles autochtones 
disparues et assassinées veille à favoriser l’embauche des Autochtones de façon à répondre 
essentiellement à leurs besoins. 
 
Nous vous remercions de votre intérêt à travailler à l’Enquête. Veuillez prendre note que nous ne 
communiquerons qu’avec les personnes dont la candidature sera retenue. 
 


